
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

  แผนการดําเนินงานมีจุดมุงหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนาและ
กิจกรรมการพัฒนาท่ีดําเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนท่ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ประจําปงบประมาณนั้น
เพื่อใหแนวทางในการดําเนินงานในปงบประมาณน้ันขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน มีความชัดเจนในการ
ปฏิบัติมากขึ้น ลดความซ้ําซอนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทํางานกับหนวยงานและจําแนก
รายละเอียดตางๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการดําเนินงาน  ซึ่งจะเปนเครื่องมือสําคัญในการ
บริหารงานของผูบริหารทองถิ่น เพื่อควบคุมการดําเนินงานใหเปนไปอยางเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ
เนื่องจากแผนการดําเนินงาน จะกําหนดรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาท่ีดําเนินการใน
พื้นที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา ที่จะบรรจุในแผนการดําเนินงาน
จะมีที่มาจาก  

 งบประมาณรายจายประจําป งบประมาณรายจายเพ่ิมเติม ขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น (รวมทั้งเงินอุดหนุนที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นอุดหนุนให
หนวยงานอื่นดําเนินการ)  

 โครงการ กิจกรรม การพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่เกิดจากการจาย
ขาดเงินสะสม 

 เงินอุดหนุนเฉพาะกิจหรืองบประมาณรายจายอื่นๆ ที่ดําเนินการตามโครงการ
พัฒนาทองถิ่น  

 โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นดําเนินการเองโดยไม
ใชงบประมาณ (ถามี) โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหนวยราชการ 
สวนกลาง สวนภูมิภาค หรือหนวยงานอื่นๆ ที่ดําเนินการในพ้ืนที่ขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น (สําหรับองคการบริหารสวนจังหวัด ใหรวบรวมขอมูล
โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหนวยราชการ สวนกลาง สวนภูมิภาค หรือ
หนวยงานอื่นๆ ที่มีลักษณะการดําเนินงานครอบคลุมพ้ืนที่หลายองคกรปกครอง
สวนทองถิ่นหรือเปนโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาท่ีมีความคาบเกี่ยวตอเนื่อง
ระหวางองคกรปกครองสวนทองถิ่น)  

 โดยใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบจากแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดหรือ
อาจสอบถามไปยังหนวยงานตางๆ ที่เกี่ยวของโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาอื่นๆ ที่องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นพิจารณาเห็นวาจะเกิดประโยชนในการประสานการดําเนินงานในพื้นท่ี  
 

การจัดทําแผนการดําเนินงาน 



 
ขั้นตอนการจัดทําแผนดําเนินงานมีขั้นตอนโดยสรุปดงันี ้
 
 
 
 
 
 
 

 
 1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนา จัดทํารางแผนการดําเนินงาน 
  -เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ จัดทําบันทึกขอความเพ่ือขับเคลื่อนการจัดทําแผน

ดําเนินงาน หลังจากงบประมาณรายจายประจําป โดยตองรีบดําเนินการโดยเร็ว เนื่องจากแผนดําเนินงานมี
ระยะเวลาในการดําเนินการเพียง 30 วัน     

  -.แจงใหสวนราชการ /รัฐวิสาหกิจ ท่ีคาดวาจะเขามาดําเนินงานในพื้นที่รับผิดชอบ 
จัดสงขอมูล เพื่อจัดทําแผนการดําเนินงาน     

  -แจงใหกองงานในสังกัด   รวบรวมขอมูล ตามแบบ ผด.02 และ ผด.02/1   
  -จัดทําหนังสือเชิญคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนา ประชุมเพื่อจัดทํา

รางแผนดําเนินงาน      
  -จัดทําระเบียบวาระการประชุม     
  -จัดทําบันทึกเสนอรายงานการประชุมพรอมรูปเลม  
  -จัดทํารายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนา       
  -จัดทํารปูเลมรางแผนดําเนินงานตามขอสรุปของคณะกรรมการ  
     
 2. คณะกรรมการพฒันาทองถิ่น ประชุมเพื่อใหความเห็นชอบ 

-จัดทําหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพัฒนา เพื่อใหความเห็นชอบแผนการ
ดําเนินงาน     

-จัดทําระเบียบวาระการประชุม  
  -จัดทํารายงานการประชุมคณะกรรมการพัฒนา  
 
 3. ประกาศใชแผนการดําเนินงาน 
  -จัดทําบันทึกเสนอการจัดทําประกาศใชแผนดําเนินงาน  
  -จัดทําประกาศใชแผนการดําเนินงาน  
       
 4.  ปดประกาศ 

 
กรณีคาดวาจะดําเนินการไมทัน ใหขออนมุัติขยายระยะเวลาในการดําเนินการตอผูบริหาร 

 
 

คกก.สนับสนุน ประกาศใช ปดประกาศ คกก.พัฒนา 
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